INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC

UNIA EUROPEJSKA L
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO i

,Dotacje na innowacje” »Inwestujemy w wasza przyszto$¢”

Projekt ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu Cyfrowemu — elnclusion w Gminie Udanin” wspdtfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013

Zarzadzenie NR 48/2014
Woéjta Gminy Udanin
z dnia 09.05.2014

w sprawie powotania Zespotu Projektowego do realizacji projektu pn.: ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu Cyfrowemu —
elnclusion w Gminie Udanin” nr POIG.08.03.00-02-069/13 wspotfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8.0s Priorytetowa:
Spoteczeristwo informacyjne — zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu

cyfrowemu - elnclusion

Na podstawie art. 30 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2013
p0z.594 z pdzniejszymi zmianami) zarzagdzam co nastepuje:

§1
Powotuje sie w Gminie Udanin Zesp6t Projektowy odpowiedzialny za realizacje projektu pn.: , Przeciwdziatanie
wykluczeniu Cyfrowemu — elnclusion w Gminie Udanin” na czas trwania projektu w nastepujgcym sktadzie:
1. Anna Stefannczyk — Kierownik projektu
2. Karolina Ozdég - Specjalista ds. rozliczen projektu
3. Wiestawa Choros - Specjalista ds. ksiegowosci
4. tukasz Skrzypiec — Informatyk

§2
1. Zadaniem Zespotu jest realizacja projektu i podejmowanie wszelkich dziatan zgodnie z harmonogramem jego
realizacji i wytycznymi dla Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013.
2. Zakres obowigzkdw cztonkdw Zespotu Projektowego okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Udanin

Teresa Olkiewicz

GMINA UDANIN tel./0-76/ 74 42 870, 888
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Zatacznik nr1

do Zarzadzenie NR 48/2014
Woéjta Gminy Udanin

z dnia 09.05.2014

Struktura Zespotu Projektowego
w ramach realizacji projektu pn.: , Przeciwdziatanie wykluczeniu Cyfrowemu — elnclusion
w Gminie Udanin” nr POIG.08.03.00-02-069/13

wspoitfinansowanego ze srodkédw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 8.0¢ Priorytetowa: Spofeczeristwo informacyjne — zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki,
Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion:

1. Sktad Zespotu Projektowego:

Anna Stefanczyk — Kierownik projektu

Karolina Ozdg - Specjalista ds. rozliczen projektu
Wiestawa Choros - Specjalista ds. ksiegowosci
tukasz Skrzypiec — Informatyk

2. Zakres obowigzkdow:

- Kierownik projektu: nadzér nad prawidtowa realizacja Projektu, zgodng z wnioskiem i umowa o dofinansowanie,
nadzér nad prowadzong dokumentacjg merytoryczna dot. realizacji Projektu, w tym sporzadzanie anekséw do
umowy i sprawozdan do Instytucji Wdrazajacej, nadzér nad spdjnoscia dokumentacji Projektu do procedur
obowigzujgcych w Gminie, rozliczanie podwykonawcdw z terminowosci i rzetelnosci wykonywanych zadan oraz
realizacji podpisanych umoéw, wspétpraca z osobami zwigzanymi z realizacjg Projektu, S$cista wspotpraca z
jednostkami Gminy przy realizacji Projektu, promocja projektu, rekrutacja do projektu, obstuga biura projektu.

- Specjalista ds. ksiegowosci: biezgce dokonywania przelewdw, ksiegowanie dokumentéw finansowych,
sporzadzanie sprawozdan okresowych.

- Specjalista ds. rozliczen projektu: nadzér nad prowadzong dokumentacjg ksiegowa dot. realizacji Projektu,
wtasciwym opisywaniem dokumentdéw, sporzadzanie wnioskéw zaliczkowych i wnioskdw o ptatnos¢, rozliczanie
terminowosci zaptaty za faktury zgodnie z wytycznymi Instytucji Wdrazajgcej, rozliczenie i monitoring wydatkéw
poniesionych w poszczegdlnych miesigcach, analiza wydatkéw w projekcie.

- Informatyk: protokdlarne przekazanie sprzetu do uzytkowania Beneficjentom Ostatecznym, monitoring
wskaznikow i nadzorowanie prawidtowosci uzytkowania sprzetu komputerowego, prowadzenie rejestru sprzetu
wraz z odbiorcami docelowymi wraz z identyfikacjg sprzetu (nr seryjnym, nr IP).

3. Zespot Projektowy zapewnia prawidtowg realizacje projektu i wyklucza ryzyko ztej organizacji czy nieprawidtowego
przeprowadzenia dziatan zatozonych w projekcie. Wskazany Zespdét bedzie mogt korzysta¢ z doswiadczenia
pozostatych pracownikdéw gminy, ktérzy beda stanowic zaplecze kadrowe i wsparcie dla powotanego na potrzeby
projektu zespotu.
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