ZARZADZENIE NR 9/2014
WOJTA GMINY UDANIN

7z dnia 7 marca 2014 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej 14.000 euro przez

Gming¢ Udanin w ramach realizacji zadan wspolfinansowanych

z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2013 r. poz. 594 a pozn. zm.) wykonujac obowiazek zawarty w art. 44 ust.3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) oraz art. 4 ust.8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), stosujac
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowiacego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych, wydanego na podstawie art.

35 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Ustalam 1 wprowadzam do stosowania w Urzgdzie Gminy Udanin ,,Regulamin post¢powania
okreslajacy zasady udzielania zamowien publicznych dla ktorych nie stosuje si¢ przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych przez gming¢ Udanin w ramach realizacji zadan
wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013”

stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Regulamin, o ktérym mowa w §1 stanowi integralna czg$¢ niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Udanin

Teresa Olkiewicz



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 9/2014
Wojta Gminy Udanin z dnia 7 marca 2014 r.

Regulaminu postepowania okreslajacy zasady udzielania zamowien publicznych dla ktorych
nie stosuje si¢ przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych przez gmin¢ Udanin w ramach
realizacji zadan wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2007-2013.

§1

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin niniejszy okresla procedury wyboru wykonawcow i zawierania umoOw przez
gming Udanin w ramach realizacji zadan wspoétfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura Srodowisko 2007-2013, dla ktérych zgodnie z trescia art. 4 pkt. 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z
pozniejszymi zmianami) nie stosuje si¢ Prawa zamdwien publicznych, a ktorych warto$¢
szacunkowa nie przekracza 14.000,00 EURO.

2. Podstawa przeliczenia warto$ci zamowienia jest §redni kursu ztotego w stosunku do euro
okreslany przez_Prezesa Rady Ministréw w drodze rozporzadzenia, o ktorym mowa w art.35
ust.3 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdwien publicznych.

3. Do ustalania warto$ci przedmiotu zamowienia zastosowanie maja przepisy art. 32-35
ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych.Regulamin opracowano zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (dalej zwana
ustawa pzp) oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 (zwanych dalej Wytycznymi).

4. Kazdorazowo stosowang procedur¢ wyboru wykonawcy nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o
aktualng wersj¢ Wytycznych. Wytyczne w aktualnej wersji stanowia informacje
uzupeltniajaca do niniejszego regulaminu.

§2

Stosowany tryb wyboru wykonawcow

1. Do wyboru wykonawcow zadan wspoHfinansowanych z PO TiS 2007-2013, ktore nie
spetniaja kryterium okreslone w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ma
zastosowanie tryb uproszczony zgodnie z Wytycznymi.

2. W przypadku umoéw o wartosci netto powyzej 2.000,00 PLN dokonuje sig, o ile to mozliwe,
rozeznania rynku wskazujacego, iz dana ustuga zostanie wykonana po cenie nie wyzszej od
ceny rynkowe;j.

3. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykaza¢ okoliczno$ci



uzasadniajace brak takiego rozeznania i udokumentowac je w formie pisemne;.

§3

Sposob prowadzenia rozeznania rynku

. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone w jeden z nastgpujacych sposobow:

zapytanie ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw lub zamieszczone na
stronie internetowej Gminy Udanin;

porownanie ofert potencjalnych wykonawcéw zamieszczonych na stronach
internetowych lub opublikowanych w inny sposob.

Dokumentami potwierdzajacymi rozeznanie rynku moga by¢ w szczegolnosci:
oferty lub informacje handlowe potencjalnych wykonawcow,

pisma, wydruki listow elektronicznych lub stron internetowych zwierajacych oferty,
informacje handlowe lub cenniki (zwierajace datg wydruku).

Notatki z rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie moga Stanowic
udokumentowania przeprowadzenia rozeznania rynku.

. Do obowiazkow kierownika komorki odpowiedzialnej za realizacje zadania nalezy podjgcie

dziatah zmierzajacych do wszczgcia i przeprowadzenia postgpowania objgtego niniejszym
regulaminem.

. Do obowiazkéw kierownika komorki w szczegdlno$ci nalezy:

wskazanie przedmiotu rozeznania rynku, ze szczeg6élnym okresleniem zakresu 1 wymagan,
jakim winien on odpowiada¢ oraz terminu realizacji,

wskazania pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za prowadzenie rozeznania.

. Do obowiazkdéw pracownika w szczeg6lnosci nalezy:

przygotowanie szczegdtowego opisu przedmiotu zamowienia,

oszacowanie wartosci zamoéwienia — w wypadku towaréw i ustug wystgpujacych
powszechnie w obrocie — w oparciu o cen¢ oferowana powszechnie przez uczestniczacych
w obrocie przedsigbiorcow, w wypadku robot budowlanych oraz prac projektowych — w
oparciu o kosztorys inwestorski lub wyceng planowanych kosztow prac projektowych,

merytoryczne prowadzenie postgpowania — w tym w szczegdlnosci podejmowanie
wszelkich czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postgpowania
zapewniajacych jawnos$¢, bezstronno$¢ i fachowos¢ jego prowadzenia,

przedstawienie kierownikowi komorki propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

sporzadzenie notatki stuzbowej z przeprowadzonych w trakcie postgpowania czynnosci.

§4

Sposéb prowadzenia zapytania ofertowego

. Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane do potencjalnych wykonawcow i/lub

zamieszczone na stronie internetowej Gminy Udanin przy czym dopuszczalna jest forma
elektroniczna.

Zapytanie powinno zawierac:



a)

b)

opis przedmiotu zamdwienia, przy czym niedopuszczalne jest preferowanie konkretnych
wykonawcow; w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakow towarowych,
patentéw lub pochodzenia nalezy dopuszczaé rozwiazania rtOwnowazne,

termin sktadania ofert, gwarantujacy mozliwo$¢ przygotowania prawidtowej oferty
potencjalnemu wykonawcy,

wymagania stawiane wykonawcom, opis sposobu przygotowania 1 ztozenia oferty oraz
kryteria oceny ofert.

. Uznaje sig, ze w przypadku gdy rozeznanie rynku prowadzone byto w formie zapytania

ofertowego, na ktore otrzymano tyko jedna wazna ofertg, procedura zapytania ofertowego
powinna zosta¢ powtdrzona, az do uzyskania minimum dwoch waznych ofert. W przypadku
zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej Gminy Udanin do rozstrzygnigcia
zapytania ofertowego wystarczy jedna wazna oferta.

§5

Zawarcie umowy

. Umowy powinny by¢ zwierane w formie pisemne;.

Wymoég zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umow, ktéorych zwyczajowo nie
zwiera si¢ w formie pisemnej (w tym zakup biletow, udziat w formach podnoszenia
kwalifikacji, gdy catkowity wydatek nie przekracza 5.000,00 PLN bez podatku od towarow 1
ustug, a takze inne umowy o wartosci ponizej 2.000,00 PLN bez podatku od towaréw i
ustug).

. W przypadku o ktéorym mowa w ust. 2 zawarcie umowy powinno by¢ potwierdzone

odpowiednim dowodem ksiggowym w rozumieniu przepiséw ustawy o rachunkowosci.



